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Bachillerato en Artes en Administración de Sistemas de Oficina 
  

  
  

PRIMER SEMESTRE 
  

  
  

Código y Número 
  

Título del Curso 
  

Créditos 
ADSO (OMSY) 1101 Destrezas de Procesamiento Información I 4 
EGIN (GEEN) 1101] Un (1) 
EGIN (GEEN) 1201] curso 
EGIN (GEEN) 2311] 

Inglés como Segundo Idioma I 
Desarrollo del Inglés a través de la Lectura I 
Lectura y Redacción 

  
  
3 

EGES (GESP) 1101 Literatura y Comunicación: Narrativa y Ensayo 3
EGIC (GEIC) 1000 Manejo de la Información y Uso de la Computadora (Curso 

Medular)
2 

EGHS (GEHS) 2010 Proceso Histórico de Puerto Rico (Curso Medular) 3
 Total   15

 
  

  
  

SEGUNDO SEMESTRE 
  

  
  

Código y Número 
  

Título del Curso 
  

Créditos 
ADSO (OMSY) 1102 Destrezas Procesamiento de Información II 4
ADSO (OMSY) 1010 Escritura Abreviada en Español 3 
EGIN (GEEN) 1102] Un (1) 
EGIN (GEEN) 1202] curso 
EGIN (GEEN) 2312] 

Inglés como Segundo Idioma II 
Desarrollo del Inglés a Través de la Lectura II 
Literatura  y Redacción 

  
  
3 

EGES (GESP) 1102 Literatura y Comunicación: Poesía y Teatro 3
EGMA (GEMA) 1000 Razonamiento Cuantitativo 3
 Total  16

 
  

  
  

TERCER SEMESTRE 
  

  
  

Código y Número 
  

Título del Curso 
  

Créditos 
ADSO (OMSY) 2000 Producción de Documentos 4 
ADSO (OMSY) 2040 Aplicación de la Hoja Electrónica en la Oficina 3 
EGIN (GEEN) 1103] Un (1) 
EGIN (GEEN) 1203] curso 
EGIN (GEEN) 2313] 

Inglés como Segundo Idioma III 
Desarrollo del Inglés a Través de la Redacción III 
Redacción e Investigación 

 
 

3 
EGES (GESP) 2203 Visión del Mundo a través de la Literatura 3 
EGFC (GECF) 1010  La Fe Cristiana (Curso Medular) 3
Total   16 

  
 
 
 
 



  
  

  
CUARTO SEMESTRE 

  
  

  
Código y Número 

  
Título del Curso 

  
Créditos 

ADSO (OMSY) 2060 Administración de Documentos y Base de Datos 4 
ADSO (OMSY) 3020 El Recurso Humano en el Ambiente Organizacional 3
ADSO (OMSY) 3030 Taller de Comunicación Comercial en Español 3
ADSO (OMSY) 2230 Procesamiento de Información de Oficina de Asuntos Legales 3
EGFE (GEPE) 2020] Un (1) 
EGFE (GEPE) 3010] curso 
EGFE (GEPE) 3020 

Estudios Humanísticos 
Apreciación del Arte 
Apreciación de la Música 

  
 3 

 Total   14
 

  
  

  
QUINTO SEMESTRE 

  
  

  
Código y Número 

  
Título del Curso 

  
Créditos 

ADSO (OMSY) 2240 Procesamiento de Información en Oficina de Servicios Médicos 3
ADSO (OMSY) 3040 Taller de Comunicación Comercial en Inglés 3
CONT (ACCT) 1151  Introducción a la Contabilidad Financiera (antes CONT (ACCT) 

1151-  Introducción a la Contabilidad I) 
  

4 
 ADCO (BADM) 1900  Fundamentos de Gerencia (antes ADCO (BADM) 2250 - 

Teoría Administrativa 
3 

 EGCT (GEST) 2020  Ciencia, Tecnología y Ambiente 3
  
Total 

  
  

  
16 

 
  

  
  

SEXTO SEMESTRE 
  

  
  

Código y Número 
  

Título del Curso 
  

Créditos 
ADSO (OMSY) 3080  Administación de Sistemas de Oficina 3 
ADSO (OMSY) 3500  Comunicación Comercial Interactiva en Inglés 3
ADSO (OMSY) 3050  Diseño de Arte en la Oficina 3
ADSO (OMSY) 3000  Facturación de Servicios Médicos (Curso para estudiantes que 

inciciaron estudios en Agosto 2003) 
  

3 
EGHS (GEHS) 3020] Un (1) 
EGHS (GEHS) 3030] curso 

Sociedad Global  ó 
Formación Humana Sociedad Contemporánea 

  
3 

 Total   15
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

  
  

SEPTIMO SEMESTRE 
  

  
  

Código y Número 
  

Título del Curso 
  

Créditos 
ADSO (OMSY) 4010 Integración de Programas de Aplicaciones en la Administración 

de Oficina
3 

ADSO (OMSY) 4500 Telecomunicaciones en la Oficina 3
EGEF (GEHP) 3000 Bienestar y Calidad de Vida (Curso Medular) 3
EGHS (GEHS) 3040 
EGHS (GEHS) 4030 

Individuo, Sociedad y Cultura ó  
Civilización Occidental Moderna Contemporánez 

3 

EGHS (GEHS) 2020 Visión Global de la Economía 3 
  
Total 

  
  

  
15 

 
  

  
  

OCTAVO SEMESTRE 
  

  
  

Código y Número 
  

Título del Curso 
  

Créditos 
 ADSO (OMSY) 4910 Práctica Profesional 3
 ADSO (OMSY) 4970 Seminario Integrador 3
 EGFE (GEPE) 4040 Dimensiones Eticas de Asuntos Contemporáneos (Curso 

Medular) 
  

3 
  Curso Electivo (OMSY 1020, 3060 ó 3070) 3
 Total   12

 
  

  
  
TOTAL DE CREDITOS PARA COMPLETAR EL GRADO 

  
118 

 
Distribución de cursos del Programa 
  
Requisitos de Educación General          47 créditos 
Requisitos de Concentración                 61 créditos 
Requisitos Relacionados             7 créditos 
Cursos Electivos                                      3 créditos  
                                                           118 créditos 

 

Vigencia Agosto 2005 

Revisado:  Marzo 2008 

 


