UNIVERSIDAD INTERAMERICANA DE PUERTO RICO

Grado Asociado en Artes en Administracion de Sistemas de Oficina

RECINTO DE GUAYAMA
Departamento Administracion de Empresas
Secuencial Curricular

PRIMER SEMESTRE
Caodigo y Numero Titulo del Curso Créditos
ADSO (OMSY) 1101 Destrezas de Procesamiento Informacion | 4
EGIN (GEEN) 1101] Un (1) Inglés como Segundo Idioma |
EGIN (GEEN) 1201] curso Desarrollo del Inglés a través de la Lectura |
EGIN (GEEN) 2311] Lectura y Redaccion 3
EGES (GESP) 1101 Literatura y Comunicacion: Narrativa y Ensayo 3
EGIC (GEIC) 1000 Manejo de la Informacion y Uso de la Computadora 2
(Curso Medular)
EGHS (GEHS) 2010 Proceso Histérico de Puerto Rico (Curso Medular) 3
Total 15
SEGUNDO SEMESTRE
Codigo y Numero Titulo del Curso Créditos
ADSO (OMSY) 1102 Destrezas Procesamiento de Informacion || 4
ADSO (OMSY) 2060 Administracion de Documentos y Base de Datos 4
EGIN (GEEN) 1102] Un (1) Inglés como Segundo Idioma Il
EGIN (GEEN) 1202] curso Desarrollo del Inglés a Través de la Lectura Il
EGIN (GEEN) 2312] Literatura y Redaccidn 3
EGES (GESP) 1102 Literatura y Comunicacion: Poesia y Teatro 3
EGMA (GEMA) 1000 Razonamiento Cuantitativo 3

Total




TERCER SEMESTRE
Cadigo y Numero Titulo del Curso Créditos
ADSO (OMSY) 2040 Aplicacion de la Hoja Electronica en la Oficina 3
ADSO (OMSY) 2000 Produccion de Documentos Comerciales 4
ADSO (OMSY) 3020 El Recurso Humano en el Ambiente Organizacional 3
ADSO (OMSY) 2230 Procesamiento de Informacion de Oficina de Asuntos 3
Legales
EGFC (GECF) 1010 La Fe Cristiana (Curso Medular) 3
Total 16
CUARTO SEMESTRE
Codigo y Numero Titulo del Curso Creditos
ADSO (OMSY) 3040 Taller de Comunicacion Comercial en Inglés 3
ADSO (OMSY) 3030 Taller de Comunicacion Comercial en Espafiol 3
ADSO (OMSY) 2230 Procesamiento de Informacion en Oficinas de Servicios 3
Médicos
ADSO (OMSY) 3080 Administracion de Sistemas de Oficina 3
Total 12
TOTAL DE CREDITOS PARA COMPLETAR EL 60

GRADO

Distribucion de cursos del Programa

Requisitos de Educacion General 23 créditos
Requisitos de Concentracion 37 créditos

60 créditos
Vigencia Agosto 2005

Revisado: Marzo 2008




