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DESCRIPCION DEL CURSO

Examen de los programas de computadoras existentes para la ensefianza y
utilizacion de programas educativos, tales como: tutoriales, procesamiento de
palabras, arte publicitario, registro de notas y programas especificos que se utilizan
en la ensefianza y la evaluacion del aprendizaje.

OBJETIVOS TERMINALES Y CAPACITANTES

Al finalizar el curso los estudiantes podran:

. Aplicar las teorias, modelos de aprendizaje y disefio instruccional en la integracion

efectiva de la tecnologia en la educacion.

1.1.  Analizar el desarrollo de la integracion de la tecnologia en la educacion.

1.2. ldentificar las teorias de aprendizaje que influyen en la integracion de la
tecnologia en la educacion.

1.3. Estudiar los aspectos criticos en la implantacion de la tecnologia en la
educacion.

1.4 Evaluar modelos de disefno instruccional que apliquen al uso efectivo de los
medios instruccionales y los avances tecnoldgicos.

Utilizar efectivamente programas de aplicacion de computadora.

2.1. Utilizar efectivamente un programa para la creacion de tutoriales y
presentaciones electronicas.

2.2. Emplear eficientemente un programa para el procesamiento de palabras.

2.3. Estudiar el uso efectivo de un programa para la creacién de arte publicitario.

2.4. Elaborar distintos tipos de registro notas electrénico utilizando un programa
de hoja de calculo

2.5. Manejar una plataforma para la creacién de cursos a distancia.

Reconocer el valor, la importancia y la utilidad de la informacion para el aprendizaje

continuo.

3.1. Identificar los diferentes recursos disponibles para acceder la informacion.

3.2. Estudiar distintas estrategias para llevar a cabo busquedas de informacion
en la Internet.

3.3. Evaluar la informacion obtenida a través de busquedas en la Internet.

3.4. Analizar aspectos éticos del manejo de la informacion.



4. Utilizar en forma efectiva los diferentes programas, tanto administrativos como
educativos, empleados para facilitar la integracion de las computadoras en la
ensefanza y en la evaluacion del aprendizaje.
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4.2.

4.3.

Estudiar estrategias para la creacion de materiales educativos utilizando
principios tecnologia y computacion educativa.

Disefar lecciones y actividades que integren el uso de la computadora al
proceso de ensefianza aprendizaje.

Seleccionar en forma efectiva recursos de programacion y equipo para la
distribucién de materiales educativos en forma fisica y a través de la Internet.

5. Reflexionar sobre el impacto de los avances tecnoldgicos en el futuro de la

educacion.
5.1. Identificar las tecnologias emergentes inherentes a la educacion.
5.2. Analizar el ambiente de aprendizaje y el impacto de los avances tecnoldgicos
en la educacion del futuro.
5.3. Analizar el impacto de la educacién a distancia en el aprendizaje.
5.4. Identificar las competencias necesarias para el maestro del futuro.
IV. CONTENIDO

A. Introduccién y Trasfondo Historico de la Integracion de la Tecnologia en la
Educacion

Tecnologia Educativa en Contexto

Planificacion e Implantacién para una Integracion Efectiva de la Tecnologia
Teorias de Aprendizajes y Modelos de Integracion

Diseno Instruccional e Integracion Tecnologica
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Uso de Programas de Aplicacion en el Aprendizaje

a.

b.
C.
d.

. Creacion de tutoriales y presentaciones electronicas

Principios de disefio de tutoriales y presentaciones electronicas
Creacion de interfases para el usuario

Incorporacién de elementos para interaccion con el estudiante
Manejo efectivo de elementos de multimedia

1) Imagen

2) Audio

3) Video

Utilizacion de medios de distribucion

1) CD/DVD

2) Internet

Procesador de palabras

a.

b.

Diseno, creacion y manejo de plantillas para la creacion de documentos
1) Memos, cartas, examenes, bosquejos, opusculos, resumes
Creacion de estilos de letras y fuentes
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Utilizacion de tablas

Manejo de elementos graficos y texto con estilo publicitario
Elaboracion de documentos para listas de correo (mail merge)
Utilizacion de herramientas de lenguaje

1) Corrector de escritura y gramatica

2) Generacion automatica de textos

g. Aplicar seguridad a documentos
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3. Programa de arte publicitario

a. Creacion de instrumentos de papeleria para oficina
1) Sobres
2) Papel Timbrado
3) Tarjetas de presentacion
4) Tarjetas postales

b. Creacion de instrumentos publicitarios
1) Opusculos
2) Anuncios
3) Hojas sueltas
4) Calendarios

c. Creacion de instrumentos de presentacion
1) Portadas (documentos)
2) Caratulas (CD/DVD, portafolios)

4. Registros electrénicos y la hoja de célculo

Estudio de distintos formatos de registro de notas electrénico
Disefio de plantillas para distintos tipos de registro

Utilizacion de estilos editoriales

Manejo e incorporacion de elementos graficos

Automatizaciéon de procedimientos mediante el uso de “macros”
Métodos de impresion y distribucion
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5. Plataforma para la creacion de cursos a distancia

a. Aplicacion como recurso en:
1) Sala de clase tradicional (apoyo para cursos presenciales)
2) Cursos a distancia (en linea)

b. Estudio y utilizacion de herramientas de comunicacién
1) Correo electronico
2) Foro de discusion
3) Charla

c. Estudio y utilizaciéon de instrumentos para distribucion electréonica de
materiales
1) Documentos
2) Presentaciones electrénicas
3) Video
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4) Audio
d. Estudio y utilizacion de instrumentos de referencia
1) Glosario
2) Bancos de imagenes
e. Creacion y administracion de examenes, pruebas cortas y encuestas
1) Creacion de banco de preguntas
2) Generacion de pruebas y encuestas a partir de banco de preguntas
3) Incorporacion de parametros que rigen una prueba o encuesta
4) Recopilacion de resultados y generacion de informes estadisticos
f. Administracion de alumnos
g. Creacion de copias de seguridad

C. Valor e Importancia de la Informacion

1. Uso y manejo de fuentes electronicas para la busqueda de informacion
a. Bases de datos de libros
b. Bases de datos de revistas
c. Bases de datos de periodicos
d. Bases de datos de video digital
e. Bases de datos de imagenes
2. Internet como recurso para la busqueda de informacién
a. Conceptos basicos sobre el Internet
b. Utilizacién de motores de busqueda
1) Estudio de estrategias para busqueda de acuerdo a temas especificos
2) Manejo de programas accesorio (add-ins) para la visualizacion de
informacién
3. Medios a utilizar para la recopilacion y almacenamiento de informacion
4. Estrategias conducentes a la evaluacion, validacion y descarte de informacién
5. Aspectos éticos sobre el manejo de informacion
a. Uso académico
b. Ley de derechos de autor

D. Uso efectivo de la Tecnologia Aplicada al Curriculo

1. Estrategias para la creacion de materiales educativos
a. Principios fundamentales de la tecnologia y la computacion educativa
b. Estudio de opciones y estrategias en las areas de espafol, inglés, historia,
ciencia y matematicas.
2. Disefio de materiales y actividades educativas a tono con materias especificas
(espafiol, inglés, historia, ciencia y matematicas).
3. Seleccidon de programacion y equipo
a. Evaluaciéon de programas para la creacion de materiales educativos de
acuerdo a necesidades especificas del curriculo
b. Evaluacién de programas comerciales para su integracién y adaptacién al
curriculo
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c. Analizar opciones de equipos necesarios para la distribucion y almacenaje
de materiales educativos

m

Los Avances Tecnolégicos y el Futuro de la Educacion

Tecnologias Emergentes

Ambientes de Aprendizaje del Futuro
Educacién a Distancia

Retos para el maestro
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V. ACTIVIDADES

Conferencias por el profesor
Ejercicios de practica

Discusidn de lecturas y ejercicios
Ejercicios de aplicacion

Trabajo colaborativo

Lecturas y ejercicios suplementarios
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VI. LIBRO DE TEXTO

1. Fewell P. J. & Gibbs W. J. Microsoft Office for Teachers. 2" Edition. New Jersey,
Pearson Education Inc. (2005).

VIl. RECURSOS EDUCATIVOS
A. Programas

Microsoft Windows XP

Microsoft PowerPoint 2003

Microsoft Word 2003

Microsoft Excel 2003

Microsoft Publisher 2003

Microsoft Internet Explorer

WebCT 4.1 (Campus Edition) 6 WebCT Vista
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B. Libros electronicos (NetLibrary / Ebrary)

1. Microsoft Office PowerPoint 2003 step by step
http://www.netLibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=18&bookid=92520

2. Absolute beginner's guide to Microsoft Office PowerPoint 2003
http://www.netLibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=1&bookid=127418
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C.

1.

Absolute beginner's guide to Microsoft Office Word 2003
http://www.netLibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=1&bookid=127419

Microsoft Office Word 2003:fast & easy
http://www.netLibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=1&bookid=119730

How to do everything with Microsoft Office Excel 2003
http://www.netLibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=1&bookid=99570

Microsoft Office Excel 2003
http://www.netLibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=18&bookid=92598

Computers and education
http://site.ebrary.com/lib/interponce/Doc?id=10052645

Referencias Electronicas

WebCT
a. Apoyo a estudiantes
http://www.webct.com/support/viewpage?name=support_student home
b. Apoyo para instructores
http://www.webct.com/support/viewpage?name=support_designer _home

2. Diccionarios

VIIL.

a. www.diccionarios.com

EVALUACION
EXAMENES ... 20%
1. Dos examenes parciales 200 puntos
. Proyectos ... 60%
1. Modulo educativo interactivo 100 puntos
2. Uso procesador de palabras 100 puntos
3. Arte publicitario 100 puntos
4. Registros electronicos 100 puntos
5. Uso de plataforma educ. a distancia 100 puntos
6. Evaluacion de “software” 100 puntos
Portafolio. ... o 20%

200 puntos
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